


Prezado(a) aluno(a),
bem-vindo(a) a UFOP!

Seu ingresso na Universidade Federal de Ouro Preto
representa um momento de desenvolvimento humano
e profissional. Para nés da comunidade UFOP, vocé é
importante e, juntos, vamos compartilhar suas novas
expectativas e experiéncias, oferecendo apoio académico
e ensino de qualidade para sua qualificagdo e construcdo
cidada.

Para que vocé comece sua interacdo com a Universidade,
é fundamental conhecer o funcionamento da Instituigéo.
E por esse motivo que oferecemos, neste breve manual,
algumas informacdes para auxiliar no seu dia a dia como
estudante de graduacdo. Aproveite cada oportunidade
e atente-se as datas e as informacgdes necessdrias para
fazer o curso dos seus sonhos em uma das melhores
universidades do pais!



Comunicacio com voceé

O e-mail é a principal forma de comunicagdo da UFOP
com vocé.

Se vocé ainda ndo tem o e-mail institucional (nome@
aluno.ufop.edu.br), acesse o portal minhaUFOP, na pdgina
da UFOP (www.ufop.br), clique em primeiro acesso, digite
seu CPF e mais alguns dados que serdo solicitados. Seré
encaminhado um link para seu e-mail pessoal cadastrado
na matricula para gravagdo da senha de acesso ao portal.
O e-mail institucional serd criado no prazo de 24 horas
apds esse primeiro acesso.

No portal minhaUFOP vocé deverd informar e manter
atualizados seus dados pessoais (e-mail pessoal,
contatos de telefone, endereco residencial e académico,
etc.). Serd ld também que vocé realizard requerimentos,
ajustes semestrais de matricula, consultas e emissdes de
documentos e outros.
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Secoes ce Ensino

Sdo os setores da Universidade responsaveis por:

atendimentos e informacdes relativos aos ajustes
semestrais de matriculas, aos aproveitamentos de
estudos, requerimentos e outros, relativos aos registros
académicos;

emissdo de documentos que ndo possam ser acessados
diretamente pelos alunos matriculados no portal
minhaUFOP;

assessoramento & Pré-Reitoria de Graduagéo (Prograd)
nas atividades de:

gerenciamento e elaboragdo de hordrios das disciplinas
junto aos departamentos, de acordo com a matriz
curricular dos cursos;
registrodamatriculainstitucional(calouros, transferéncia,
disciplina isolada e obten¢éo de novo titulo);
arquivamento da documentacdo impressa de aluno
matriculado;
gestdodearquivosdematriculasativaseencaminhamento
de pastas de matriculas inativas para a Prograd:
recebimentos, encaminhamentos e registros de
requerimentos de matricula, aproveitamentos de estudos,
atividades de cardter académico-cientifico e cultural,
trancamentos etc., nos sistemas eletrénicos especificos.

os enderecos e os contatos das Segée?: de
dam dos registros académicos
prograd.ufop.br> Contatos>

Vocé encontrard
Ensino e dos setores que cul

na pagina da Prograd: www.
Secoes de Ensino




Carteira estudantil: ainda nio
tem?

A carteira estudantil é necessdria para empréstimos
de livros nas bibliotecas e para acesso aos restaurantes
universitdrios, além de identificar os matriculados em
estabelecimentos credenciados pelo MEC.

Se vocé ainda ndo tem a carteira, acesse a pagina do
Sistema de Bibliotecas e Informacéo (Sisbin):
http://sisbin.ufop.br/ > Carteira Institucional, e faca a
solicitagdo do documento.



Vocé precisa cde assisténcia
estudantil?

A UFOP oferece ao(a) estudante em condigdes
socioecondmicas desfavordveis bolsa alimentacdo e
bolsa permanéncia para facilitar sua permanéncia
na Instituicdo e obtencdo de desempenho académico
satisfatorio.

Para mais informacées sobre os programas de assisténcia
estudantil e de moradia universitdria, acesse a pagina da
Prace: https://prace.ufop.br/.

E se vocé estiver com dificuldacdles
em alguma disciplina?

Pergunte aos seus professores sobre a oferta de monitoria
e de tutoria. Estes programas tém como objetivo o
desenvolvimento de atividades teéricas e praticas
que visam atender os estudantes com dificuldades de
aprendizagem.

Como se da a inclusio na UFOP?

A UFOP, por meio da Coordenadoria de Acessibilidade e
Inclusdo (Cain), desenvolve trabalho de apoio & inclusdo,
com o objetivo de viabilizar o acesso e a permanéncia
das pessoas com deficiéncia no ensino superior publico.

A Cain disponibiliza equipamentos, materiais didaticos
e apoio especializado, de acordo com as especificidades
de cada dreq, deficiéncia e necessidades individuais.
Para mais informacdes, entre em contato pelo e-mail:
inclusao.cain@ufop.edu.br.



Quais sdo seus principais
direitos na UFOP? Compartiilhe
com seus colegas!

Vocé tem o direito de ser tratado(a) com respeito por
todos(as) os(as) servidores(as), que devem facilitar
o exercicio de seus direitos e o cumprimento de suas
obrigacdes. Vocé também tem o direito de ter ciéncia da
tramitacdo dos processos administrativos em que seja
o(a) interessado(a), ter vistas dos autos e conhecer as
decisdes,alémdepoderapresentardocumentoseformular
alegacdes antes de qualquer decisdo que seja objeto de
consideracdes pelos 6rgdos e autoridades competentes.
Vocé tem o direito a um ensino de qualidade.

A convivéncia académica pressupde cordialidade,
fraternidade e respeito mituo entre os membros da
comunidade universitdria, sendo, portanto, incompativel
com qualquer forma de violéncia. Na Resolugéo Cuni n
1.870, vocé poderd se informar sobre a proibigdo de trotes
no aGmbito da Universidade Federal de Ouro Preto.



Conhecer seus deveres também
é importante!

Vocétemodeverdeestudar:manterseusdadosatualizados
no portal minhaUFOP; acompanhar as normativas
académicas na pdgina da Prograd; agir com respeito ao
proximo; expor os fatos conforme a verdade; proceder
com lealdade e boa-fé; ndo agir de modo temerdrio;
prestar informacdes que lhe forem solicitadas e colaborar
para o esclarecimento dos fatos; respeitar as autoridades
universitdrias; observar as determinacées dos(as)
professores(as) e dos(as) técnicos(as) administrativos(as)
no exercicio de suas funcgoes; levar ao conhecimento
da autoridade superior as irregularidades de que tiver
ciéncia na condigdo de aluno(a); zelar pela economia de
material e conservagdo do patriménio publico; guardar
sigilo sobre assunto da atividade escolar quando for
advertido(a) nesse sentido; manter conduta compativel
com a moralidade e a dignidade universitaria e ser
assiduo(a) e pontual nos trabalhos agendados.

Conheca o Estatuto e o Regimento Geral
da UFOP no site:

www.ufop.br/estatuto-e-regimento




Ajuste de matricula, com
excecio cdos(as) calouros(as),
todos(as) devem fazé-lo!

Ajuste é a renovacdo de matricula a cada semestre
letivo, momento em que vocé faz incluséo e exclusdo das
disciplinas. Os periodos de ajustes constam do Calenddério
Académico, divulgado na pdgina da Prograd:
www.prograd.ufop.br > Informag¢ées Académicas.

Em caso de duvidas, procure a Se¢do de Ensino ou o setor
que cuida dos registros académicos do seu curso. Os
contatos e hordrios de atendimento estdo disponiveis
em: www.prograd.ufop.br > Contatos > Se¢es de Ensino.

Essas datas vocé nio
pocie perder!



Quantas disciplinas fazer por
semestre

Vocé pode fazer, no minimo, 150 horas em disciplinas
durante o semestre letivo. Essa resolugdo sé ndo é
o!osc?rvada ao final do curso, quando podem faltar poucas
disciplinas para sua conclusdo. J& o méximo de disciplinas
dependerd de seu curso. Sendo assim, vocé deve procu

seu colegiado para se informar. : 3 i

Na UFOP, além das disciplinas obrigatérias, vocé deve
de disciplinas eletivas

cumprir a carga hordria minima
estabelecida na matriz curricular vigente. Para isso, voce

pode optar pelas eletivas que fazem parte da matriz

curricular.

As disciplinas facultativas sdo as que ndo pertencem
ao curriculo do seu curso. A matricula em facultativas
depende da existéncia de vaga e do atendimento aos
pré-requisitos e estd limitada a 25% das disciplinas
matriculadas no periodo pertencentes ao seu curso.




Qual a ordem de prioridade cde
maftricula no ajuste?

A prioridade de matricula obedece & seguinte ordem:

1) estar no periodo ideal:

2) estar dentro do prazo de duragéo do curso;

3) demais alunos(as). Em todos os itens, a classificagéo de
prioridade é realizada em ordem decrescente de carga
hordria aprovada no curso e coeficiente geral.

As reprovagoes por falta ou por nota e falta em uma
ou mais disciplinas no periodo anterior influenciam na
classificagdo (Resolugéio Cepe n 4.118).



O ¢ue vocé podle solicitar por
meio de recquerimento

Todos tém direito a esse servigo, entretanto, seu pedido
precisa ser protocolado, encaminhado para andlise,
apreciado e, posteriormente, deferido ou ndo. Vocé
pode requerer: aproveitamento de estudos; matricula
em disciplina; cancelamento de matricula institucional;
Regime Especial de Trabalho Escolar e Frequéncia
(Retef) (Resolucdo Cepe n 3.070); afastamento especial;
trancamento; etc. A maioria dos requerimentos deve ser
realizada no portal minhaUFOP, nos prazos previstos no
Calenddrio Académico. Outros requerimentos devem ser
encaminhados por via eletrénica ou impressa, conforme
orientacdoes da Secdo de Ensino ou do setor responsavel
pelos registros académicos do curso.

AtE“GﬁO QA0S prazos!

Quer interpor pedido cle
reconsideracio ou recurso?

Vocé pode! Todos tém direito a recorrer caso ndo
seja satisfatéria alguma decisdo de indeferimento,
ndo homologacdo, etc. Mas, fique atento(a), cabe
encaminhamento de pedido de reconsideragdo ou
de recurso até 10 dias apés publicagdo ou ciéncia do
documento que lhe seja desfavordvel.

(*) Nova regulamentagéo sobre o Retef entrard em vigor no 1 semestre
letivo de 2027 - Resolugéo Congrad n 206. Fique atento(a)!



Como aproveitar disciplina
cde outro curso ou de outra
instituicio

Para pedir aproveitamentos de estudos, é s6 encaminhar
o requerimento junto & Secdo de Ensino ou ao setor
responsdvel pelos registros académicos do seu
curso, apresentando cépia do Histérico Escolar e ofs)
Programal(s) Analitico(s) contendo carga hordria, ementa,
conteUdo programdtico e bibliografia da(s) disciplina(s)
que deseja aproveitar. Esse encaminhamento é realizado
por via eletrénica (formuldrios ou e-mail, de acordo com
a orientagdo do setor).

Os requerimentos de aproveitamento de estudos serdo
analisados pelo Colegiado de Curso, que deferird ou
ndo o pedido, considerando a compatibilidade de carga
hordria e o conteldo programatico.



Que procedimentos usar
para obter o Extraordinario
Aproveitamento

O Extraordindrio Aproveitamento de disciplina é
concedido ao estudante que tiver cursado, pelo menos,
dois semestres letivos com aproveitamento e frequénciaq,
que apresentar rendimento geral igual ou superior a
7,0 e gque estiver dentro da faixa dos 12% dos melhores
coeficientes do seu curso. Sé ndo poderd ser solicitado
Extraordindrio Aproveitamento de uma disciplina ja
cursada. Esse aproveitamento deve ser direcionado
ao Colegiado do Curso, que constituird uma banca
examinadora. Além de provas e outros trabalhos escritos,
a banca examinadora devera realizar, pelo menos, uma
entrevista com o requerente.



Como é o Sistema de Avaliacio
ca UFOP

Cabe aos departamentos ou ao(a) professor(a) definir
a natureza da avaliacdo, podendo consistir em provas
escritas e orais, relatérios, trabalhos, projetos, semindrios,
pesquisas, etc. Tal definicdo deve fazer parte do Plano
de Ensino e ser apresentada aos(as) alunos(as) no inicio
do periodo letivo. A avaliacdo é feita por disciplina e
abrange os aspectos de assiduidade e eficiéncia, sendo
importante instrumento de andlise da pratica docente.

Escala: 0,0 a10,0
Frequéncia minima: 75%
Média minima: 6,0

2 ol . ¢ i seis e se for atendida a exigéncia
Se a média for inferior a lido ao aluno o Exame

de frequéncia minima, sera conce
Especial.




Coeficiente cde Rendimento
Escolar (CRE)

Qual aimporténciadesse coeficiente no histérico escolar?

CRE=Y(NixCHi)/CH

CRE = coeficiente de rendimento escolar Ni = nota na disciplinai
CHi = carga hordria da disciplina i CH = carga hordria total

Fique de olho no seu CRE! O coeficiente é um dos requisitos
para se candidatar as bolsas de pesquisa e iniciagdo
cientifica e aos programas de mobilidade académica
nacional e internacional. Fique conectado(a), dedique-se
aos estudos e mantenha seu coeficiente alto! Coeficiente
muito baixo pode leva-lo(a) ao desligamento.



Nio gosta cde perder aulas, mas
precisou faltar?

Vocé deve ter, no minimo, 75% de frequéncia na disciplina.
A falta ndo lhe serd atribuida quando for solicitado seu
abono, dentro dos prazos previstos, pelos seguintes
motivos: saude, de acordo com a legislacdo em vigor
(Regime Especial de Trabalho Escolar e Frequéncia -
Retef); saude, que o(a) impossibilite de realizar atividades
do curso de Educacdo Fisica; convocacdes do judicidrio;
participacdo em congressos e reunides de orgdos
colegiados e associagdes estudantis. Todos tém prazos
para requerer. Nova regulamentacdo sobre o abono de
faltas entrard em vigor no 1 semestre letivo (Resolucdo
Congrad n 206).

Caso vocé ndo esteja matriculado(a) na disciplina, néo
podera assistir as aulas e, consequentemente, nao tera
langamento de frequéncia e nota no histérico.



Precisou se afastar por motivo
de cdoenca ou gravidez?

E preciso, entdo, protocolar requerimento de regime
especial nomdaximo, trésdias Uteisapdsoiniciodo periodo
determinado no documento médico (laudo, atestado,
relatério, parecer, etc.). O Regime Especial de Trabalho
Escolar e Frequéncia (Retef) substitui a sua frequéncia
durante o periodo de auséncia. Essa substituicdo ocorre
em caso de doenca, com atestado superior a 21 dias de
afastamento, podendo durar por um periodo de até
60 dias, e, em caso de gravidez, pode ser solicitado a
partir do 8 més, podendo se estender até 90 dias. Nova
regulamentacdo sobre o Retef entrard em vigéncia no
1° semestre letivo de 2027. Fique atento(a) &s normas
académicas divulgadas na pdgina da Prograd — www.
prograd.ufop.br>Informagdes Académicas>Orientagoes
Gerais (alunos e professores).



Quer trancar sua matricula?

O trancamento é a suspensdo, durante o semestre letivo,
da matriculaem uma oumaisdisciplinas. Ele pode ser total
(todas as disciplinas) ou parcial (uma ou mais disciplinas).
Mas fique atento(a), pois vocé néo poderd trancar nos
seguintes casos: 1) em disciplinas do 1 periodo, exceto por
convocagdo em servigo militar obrigatério ou por motivo
de saude comprovado por atestado médico validado
pela UFOP: 2) quando a matricula for realizada por
requerimento. Observe as normas para trancamento na
pdgina da Prograd: www.prograd.ufop.br > Informacgées
Académicas > Orientagdes Gerais (alunos e professores)

Precisa de afastamento
eSPeC|al?
Essa permissdo pode ser concedida uma uUnica vez, em

funcdodesituagoes especiais,devidamente comprovadas
ao Colegiado do Curso, por um prazo de até quatro anos.



N&o conseguiu a meédia? Vocé
pode fazer exame especial

Se vocé tiver frequéncia minima de 75% e média inferior a
6,0, terd odireito de ser avaliado por Exame Especial Total,
no qual serd atribuida uma Unica nota, de zero a10. Ja o
Exame Especial Parcial é para quem perdeu até 50% das
avaliagbes, com a substituicdo do valor correspondente a
elas. Lembre-se de que o exame tem carater substitutivo,
ou seja, substitui a nota, independentemente do valor.

Também para o Exame Especial o Conselho Superior de
Graduagéo (Congrad) j& aprovou nova regulamentacéo,
que deverd entrar em vigor a partir do 1 semestre
letivo de 2027. Fique atento(a) as normas académicas
divulgadas na pdgina da Prograd: www.prograd.ufop.br
> Informagées Académicas > Orientagées Gerais (alunos
e professores).



Como voceé pocie obter vista de
trabalho escolar

Ostrabalhosdevem ser apresentados e devolvidos aos(as)
alunos(as) depois de corrigidos.

A apresentacdo, que visa a discussdo das questbes, deve
ser feita em diq, local e hordrio determinados pelo(a)
professor(a), antes darealizagéo do trabalho subsequente
(Resolugéo Cepe n 2.180).

Ja estd apto(a) a fazer estagio?

O estdgio, como componente curricular, é uma das
principais atividades a ser desenvolvida pelos(as)
estudantes, contribuindo com o processo de ensino-
aprendizagem e com a formagdo académica. Ele
envolve o(a) aluno(a), a UFOP e a instituicdo concedente,
sendo necessdrio que haja interacdo entre as partes,
principalmente na definicdo do plano de atividades,
para realizar um estdgio de qualidade. Quer saber mais
sobre o estdgio? Consulte https://www.prograd.ufop.br/
estagios.



Precisa de ajuda para participar
cde um evento?

Para obter auxilio financeiro para participar de
congressos, simposios, semindrios, encontros, exposicoes e
outros eventos académico-cientifico-culturais relevantes
para sua formacdo académica, vocé deve requeré-lo
pelo portal minhaUFOP, na drea do aluno, e seguir as
recomendacodes que se encontram na pdgina da Prograd.

Atengdo!
nscricdo serd sempre
anterior ao evento.

[ até o dia dezdo meés
O prazo paral

es no site da Prograd:
Clique em Programas =
Eventos.

Mais informaco
www.prograd.ufop.br.

Auxilio




Como funcionam os Programas
cle Mobilidacde Académica

A UFOP participa dos Programas de Mobili.dadcl-:-
Académica Nacional (Programa Andifes) e Internacional,
o que permite ao(a) aluno(a) realizar parte do seu curso
em outra instituicdo de ensino superior brasileira ou
estrangeira.

Para saber mais sobre g mobilidade académica nacional,

acesse a pdgina da Prograd: www.prograd.ufop.br >
Programas > Mobilidade Académica.

Sobre a mobilidade académica internacional, consulte
a pdgina da Diretoria de Relagées Internacionais (DRI):
https:/ /www.dri.ufop.br >Mobilidade Académica.




Enadle, ¢qquancio vocé tera ¢que
fazer a prova?

O Exame Nacional de Desempenho de Estudantes (Enade)
integra o Sistema Nacional de Avaliagdo da Educagdo
Superior (Sinaes) e tem como objetivo aferir o rendimento
dos(as) alunos(as) dos cursos de graduacéo em relagéo a
contetdos, habilidades e competéncias.

Sevocééingressante matriculado(a) noanoderealizagéo
da provaq, jad tendo cumprido, no méaximo, 25% da carga
hordria, serd inscrito(a), porém estard dispensado(a) de
fazer o Enade.

Mas, se vocé é concluinte, deverd fazer a prova, desde que
tenha expectativa de conclusdo do curso até o semestre
seguinte ao ano de realizagdo do Enade ou tenha
cumprido 80% da carga hordria minima do curso. Se
vocé estiver em mobilidade ou jé tiver colado grau até o
dia da inscrigdo, estard dispensado(a) da prova. O Enade
é importante para vocé, para a universidade e para a
educacdo do pais.

te curricular obrigatorio!

: omponen »
O Enade é um comp de impede a colagdo de grav.

‘tuacdo irregular com o Ena
Astiuss Fique atento(a)!




Ja concluiu o curso e esta
apto(a) a colar grau?

Vamos la! O requerimento para colacdo de grau deverd
ser protocolizado no portal minhaUFOP > Requerimentos
>Colacdo de Grau.

Veja as orientagdes na pdgina da Prograd: www.prograd.
ufop.br > Informagdes Académicas > Colagéo de Grau.

E se vocé quiser mucdar ce
curso?

A transferéncia interna de curso é chamada Reopgéo
de Curso. Ela ocorre por meio de editais destinados
a ocupacdo de vagas residuais (ociosas) dos cursos
presenciais de graduacgéo.

Oseditaisindicam as vagasdisponiveis, as condi¢des para
inscricdo e os critérios de classificagéo. Fique atento(a)
as informacgées na pdgina da Prograd: www.prograd.
ufop.br > Processos Seletivos > Reingresso, Transferéncia,
Obtencdo de Novo Titulo e Reopgdio de Curso.



Vocé pode ser desligado(a) da
Instituicdo por estes motivos:

1) Se for reprovado(a) em todas as disciplinas em dois
semestres letivos consecutivos ou se tiver coeficiente
menor que 3,0 por dois semestres consecutivos ou quatro
semestres alternados.

2) Se ultrapassar o tempo méximo para colagéo de grau.
Esse tempo éigual a uma vez e meia o tempo estabelecido
na matriz curricular do curso e arredondado para o
inteiro imediatamente superior, caso o resultado obtido
seja decimal (Resolucéo Cepe n 7.322).

3) Uma outra forma de desligamento poderd ocorrer se
vocé ndo realizar a matricula semestral em disciplinas/
componentes curriculares. Dai, o desligamento sera por
ndo renovacdo de matricula (NRM). Fique atento(a)
aos periodos de ajustes de matricula no Calenddrio
Académico!

Ah! E se vocé incorrer em alguma dessas condigées e for
desligado(a), veja no Calenddrio Académico as datas
de publicagdo das portarias de desligamento. Vocé terd
prazo para pedir reconsideracdo e retornar ao curso, de
acordo com a avaliacdo do Colegiado e confirmagdao
pela Prograd.



Quer cancelar sua matricula?

O cancelamento da matricula é realizado via
protocolizacdo de requerimento especifico, no portal
minhaUFOP. O desligamento serd imediato e irreversivel,
mediante a gravacgdo do requerimento.

Antes de cancelar a matriculg, reflita sobre os motivos do
desligamento e converse com o(a) coordenador(a) do seu
curso. E possivel que haja alternativas para vocé suspender
temporariamente a matricula e retornar ao curso tao
logo esteja pronto. Ha normativas para trancamento de
periodo, de afastamento especial e de Retef que poderdo
Ihe ajudar. Vocé poderd, ainda, verificar os programas de
assisténcia e orientagao estudantil disponiveis na Prace.

A UFOP considera muito importante a sua permanéncia e
conclusao do curso!



Abancdlonou o curso ¢ agora
cuer voltar?

Vocé era aluno(a) da UFOP, cancelou a matricula ou
abandonou o curso, mas agora quer voltar?

Vocé pode solicitar Reingresso, mas precisa aguardar
os editais para ocupagdo de vagas residuais (ociosas)
dos cursos presenciais de graduagdo. Os editais sdo
publicados na pdgina da Prograd: www.prograd.ufop.br>
Processos Seletivos > Reingresso, Transferéncia, Obtencdo
de Novo Titulo e Reopgdo de Curso.

Mas atencdo! Se vocé ndo tiver mais tempo para a
conclusdo do curso, contado o tempo desde o ano/
semestre da matricula, as vias para retornar & UFOP
serdo os processos seletivos dentro do Sistema de Selecdo
Unificada (SiSU) e os processos seletivos para ocupagdo
de vagas remanescentes. Os editais sdo divulgados na
pdgina do Vestibular/UFOP: www.vestibular.ufop.br e na
pdagina da Prograd: www.prograd.ufop.br > Processos
Seletivos.



0portunidaeles ¢le bolsas

Como estudante da graduagdo, vocé poderd participar
de programas de bolsas disponibilizados pela Prograd,
pela Pro-Reitoria de Pesquisa, Pés-Graduagdo e Inovagdo
(Proppi), pela Pré-Reitoria de Extensdo e Cultura (Proex) e
pela Prace.

As resolucoes e portarias que fundamentam este
manvual podem ser acessadas na pagina da Prograd em
Orientagées gerais (alunos e professores).

Visite sempre www.prograd.ufop.br.O Manual Académico
disponivel na pagina eletrénica da Prograd traz todas as

normas e os procedimentos que o aluno da UFOP precisa
saber.




Alguns setores ¢ue vocé precisa
conhecer

Colegiado de Curso

E o érgdio responsdvel pela coordenacéo diddtica dos
componentes curriculares dos projetos pedagdgicos de
curso e pela orientacdo académica.

Conselho Superior de Graduagdo (Congrad)
E o érgdo superior de deliberagéio em matéria de ensino,
pesquisa e extensado.

Conselho Universitario (Cuni)

E o 4rgdo mdéximo deliberativo e normativo da
Universidade, ao qual compete definir as diretrizes da
politica universitdria, em conformidade com a missdo
institucional.

Coordenadoria de Registro e Controle Académico (RCA)
Tem como objetivo principal unificar a coordenagéo e a
administracdo dos procedimentos relativos ao registro
e ao controle académico dos cursos de graduagdo. Em
parceria com as Se¢oes de Ensino, a RCA repassa ao aluno
informacbes relevantes & sua permanéncia na instituicéo
e o auxilia na realizacdo de matriculas, requerimentos,
recursos, estdgio, colacdo de grau, etc.

Departamento

E a unidade para efeito de organizacéo administrativa,
didatico-cientificaedistribuicdodepessoal,congregando
professores de dreas afins de conhecimento, com objetivos
comuns de ensino, pesquisa e extensao.

Nicleo de Apoio Pedagégico (NAP)
E responsdvel pela execucdo e acompanhamento de
projetos, como a Pesquisa de Desenvolvimento de

Disciplinas da Graduagdo e os programas de Tutoria



e Pro-Ativa. Atua no acompanhamento pedagdgico
dos estudantes ingressantes pelo Programa Estudante-
Convénio de Graduacdo (PEC-G), organiza eventos
como a Mostra de Profissdes e o Sala Aberta e ainda
contribui na realizacdo do Encontro de Saberes da UFOP.
Também acompanha os Projetos Pedagégicos dos cursos
de graduacgdo presenciais e a disténcia, bem como suas
alteracoes curriculares.

Coordenadoria de Acessibilidade e Incluséo (Cain)

E responsdvel por oferecer alternativas & permanéncia
do publico-alvo da educacdo especial, dispondo de
profissionais e monitores para o desenvolvimento das
atividades, conforme necessério.

Para mais informacgdes, acesse aqui a pdgina da Cain.

Pro-Reitoria de Assuntos Comunitarios e Estudantis
(Prace)

E o érgdo responsdvel pela concesséo de bolsas
socioeconémicas, alimentacdo e moradia universitdria.
Presta também acolhimento psicoterapéutico e
assisténcia médica e odontolégica por meio de projetos

ligados ao Centro de Saude.

Pré-Reitoria de Graduagéo (Prograd)

E a instancia responsavel por planejar, coordenar e
acompanhar todas as atividades de ensino nos cursos de
graduacgdo e por fornecer atendimento aos estudantes
desde o inicio do seu vinculo com a Universidade até a
diplomacao.

Secdo de Ensino

E o setor de assessoramento as atividades da Prograd,
sendo responsdvel pelo atendimento do(a) aluno(a)
de graduacdo no que diz respeito as informacgoes e &
emissdo de documentos que ndo estejam disponiveis com
certificacao digital no portal minhaUFOP.



Ecquipe Prograd

Marlice de Oliveira e Nogueira
Pré-Reitora de Graduacgao

Hermelinda Dias Gomes
Pré6-Reitora Adjunta de Graduacéo

Secretaria

Andréa Patricia dos Santos Cunha (secretdria)
Renata Kellen Dias (secretdria executiva)

Tel.: (31) 3559-1323 | prograd@ufop.edu.br

Recepcdo — Atendimento Geral
Cintia Moraes de Sales Noé
Tel.: (31) 3559-1324 | informacoes.prograd@ufop.edu.br

Coordenadoria de Registro e Controle Académico
(RCA)

Mariza Aparecida Costa Pena (Coordenadora)
Fernanda Gomes de Barros Camilo

Lucas Antonio dos Reis

Silvana das Dores Silva

Suzana Luzia Moreira

Tel.: (31) 3559-1331 | rca@ufop.edu.br

Auxilio Eventos | auxilioeventos.prograd@ufop.edu.br
Monitoria | monitoria.prograd@ufop.edu.br
Pré-Ativa | proativa.prograd@ufop.edu.br

Programa de Mobilidade Académical|
mobilidadeacademica.prograd@ufop.edu.br



Coordenadoria de Estagios (Cest)

Carlos César Aravjo (coordenador)

Fernando do Carmo Araujo Milagres

Tel.: (31) 3559-1322 | estagio.prograd@ufop.edu.br

Coordenadoria de Processos Seletivos da Graduacgdo
(cPs)

Cristiano Douglas Dias do Carmo

Adriano Alves de Azevedo

Marco Aurélio Rodrigues Lopes

Tel.: (31) 3559-1351 | cps.prograd@ufop.edu.br

Colacgdo de Grau e Diploma de Graduagdao

Alcylane Caldeira Santos (coordenadora)

Tel.: (31) 3559-1331

Colacdo de Grau | colacaodegrau.prograd@ufop.edu.br
Diploma | diploma.prograd@ufop.edu.br

Nucleo de Apoio Pedagégico (NAP)

Marcilene Magalhdes da Silva (coordenadora)
Juliana Santos da Conceigao

Leticia Pereira de Sousa

Fabricia Helena Mol Silva dos Santos

Leticia Cilene Ribeiro Dias
nap.prograd@ufop.edu.br

Tel. (31) 3559-1325

Coordenadora de Apoio a Avaliagdo e Regulacdo da
Graduagdo (Coar)

Adilson Pereira dos Santos (Coordenador)

Lidiane de Fatima Cesario
avaliacao.graduacao@ufop.edu.br

Bloco de Salas de Aulas
Alessandro Luiz Maximiano Dias
Renan de Miranda Andrade
blocodesalas@ufop.edu.br

(31) 3559-1028 | 1029



Sites importantes

Universidade Federal de Ouro Preto
www.ufop.br

Pré-Reitoria de Graduacgdo
www.prograd.ufop.br

Programa Institucional de Bolsa de Iniciagdo & Docéncia
(Pibid)
pibid@ufop.edu.br

Pré-Reitoria de Assuntos Comunitdrios e Estudantis
www.prace.ufop.br

Pro-Reitoria de Extensao e Cultura
www.proex.ufop.br

Diretoria de Relagées Internacionais
www.dri.ufop.br

Pr6-Reitoria de Pesquisa, Pés-Graduagdo e Inovagao
www.propp.ufop.br



Universidade Federal
de Ouro Preto




